Office Teams verwenden (fir Schilerinnen):
Am Computer wird der Web-Browser gedffnet und ,portal.office.com” eingegeben.

Nun ist eine Anmeldung mit der Schul-Emailadresse notwendig.
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Anmelden

« student.dummy@akg-wien.at

vorname.nachname@akg-wien.at

Kennwort eingeben

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
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Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

) Kennwort vergessen
Anmeldeoptionen g

Es erscheint ein BegriRungsbildschirm in welchem die verfiigbaren Office-Programme angezeigt
werden. Ein Mausklick auf ,, Teams” startet nun die gewiinschte Umgebung.

Guten Abend Student Office installieren
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br:geie”/:" Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams way Alle Apps

Im nachsten Bildschirm kann in die angelegten Teams eingestiegen werden.

Microsoft Teams 7 ichan oder Bfeh engeben
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Mathematik Online - jetzt wirds digital!
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Halten Sie sich auf dem
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Es konnen verschiedene Abschnitte in der Meniileiste ausgewahlt werden.
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Beitrage: Eine Pinnwand in der man sich mit allen Teilnehmerinnen des Teams unterhalten
kann. Neue Ereignisse werden hier gepostet.

Dateien: Hier kdnnen Unterrichtsmaterialien ausgetauscht werden.
Kursnotizbuch: Wenn von der Lehrperson erwiinscht, ist hier One-Note zu erreichen.

Aufgaben: Neue und erledigte Aufgaben werden hier angezeigt. Dies ist vermutlich der
wichtigste Reiter.

Noten: Wenn die Lehrperson mochte, konnen hier Noten/ Punkte fiir die einzelnen
Aufgaben angezeigt werden.

Eine neue Aufgabe meistern:
Im Reiter ,, Aufgaben” auswahlen und anschlieend die gewilinschte Aufgabe auswahlen.

Punkte

Beispielaufgabe Vot Prirkti
Bearbeite das Word-Dokument
Meine Arbeit

87 Dokument.docx

Arbeit hinzufigen

In Office-Dokumenten ist eine direkte Bearbeitung in Teams méglich. Anderungen am Dokument
werden automatisch gespeichert (Diese kdnnen rechts oben auch wieder mit ,schlieBen”
geschlossen werden).

Wenn man ein eigenes Dokument hochladen méchte, funktioniert das mit , Arbeit hinzufiigen“. Es
erscheint nun ein neues Fenster bei dem man ,,von diesem Gerét hochladen” anklickt.
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Keirse Dateiers vorfigbar

'on diesem Gerdt hochiaden Cancel

Die gewlinschte Datei kann nun hochgelahen werden. Hochgeladene Arbeiten kénnen von der
Lehrerin gesehen werden, sind aber grundsatzlich noch keine zu benotenden Abgaben.



Vion diesers Garld hockladen

[ AR PSRN |

- I=IK

Um eine Abgabe zu vollziehen, muss der Button Abgabe gedriickt werden.

Punkte

Beispielaufgabe ke Vi
Anweisungen
Bearbeite das Word-Dokument

Meine Arbeit

8] Dokument.docx
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T Arbeit hinguiigen

Am Bildschirm erscheint nun eine Animation. Die Abgabe ist fertig.
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Optional Teams installieren:
Um besser vernetzt zu sein, kann Microsoft Teams auch auf dem Smartphone installiert werden:

o Android:
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=de AT

o Apple:
https://apps.apple.com/de/app/microsoft-teams/id1113153706

Alternativ konnen die Office-Programme auch lokal am Computer installiert werden und die

Microsoft-Teams-Anwendung kann verwendet werden.


https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=de_AT
https://apps.apple.com/de/app/microsoft-teams/id1113153706

